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Unit4 Time & Expenses

Produkterna frédn Unit4 T&E dr utvecklade med anvdndaren i fokus for att
slippa de frustrationer och tidstjuvar man ofta forknippar med registrering
och bearbetning av timmar och reserdkningar. Det ger ditt foretag nojdare
anstdllda som fér mer tid att gora det de ar bdst pd, och ditt foretag sparar
tid och pengar p& snabbare och effektivare processer.

Unit4 Time Management | Unit4 People Planning

Unit4 Travel & Expenses

En komplett losning for timmar och utldgg

Nar Unit4 Time Management anvdnds tillsammans med Unitd People
Planning och Unit4 Travel & Expenses, ger det foretaget en integrerad
losning for hanteringen avtimmar och utldggiprojekt, frén effektiv planering
av anstdllda pd projekt och uppdrag till registrering, godkdnnande och
overforing av lon och fakturering i ditt [6ne- och ekonomisystem. Ett
intuitivt anvéndargranssnitt och rapportering av bdde planerad och faktisk
forbrukad tid ger snabbare behandling och fakturering av timmar och
utldgg, samt bdttre kontroll Over resursutnyttjande och framsteg i dina
projekt.



Unit4 Travel & Expenses



Losningsoversikt
|

Slipp frustrationerna
med reserdkningarna

Unit4 Travel & Expenses guidar medarbetarna
genom komplicerade lagar och regelverk, och
anvdnder maskininldrningsteknik for att minimera  Altemateka rerslag il ags
manuell registrering — sa att de anstdllda kan ldgga baserat pd kvitton.

sin tid pél mer produktiva uppgifter. - Validering av alla registreringar
hjdlper anstdllda och chefer att

folja lagstiftningen och foretagets

Fordelar med Travel & Expenses

Registrering av reserdkningar och utlagg dr ofta forknippat egna policyer.
med frustration for de anstallda. Manuell registrering ar ofta . Automatisk uppdatering av taxor
besvdrlig och de anstdllda fér ingen hjdlp av systemen med att och regler for de statliga resedi-

registrera korrekt i forhallande till komplicerade traktamente- rektiven.

och skatteregler eller foretagets egna riktlinjer. Nar anstdllda - )

.. .. . o o . o . kreditkortstransaktioner — och
behover hjdlp att gora det ratt, gar det at mycket tid bade for stad for Eurocards smarta kvitton
dem som reser och de som arbetar med loner och ekonomi, w
eller annu vdrre - de l@mnar in rdkningar med fel som inte Berdikning av milersdttning med
upptdcks forrdn efter att rakningarna betalats ut. Det kostar direkt hdnvisning till Goolge
mycket tid och pengar. Maps

- Matchande kvitton for

- Komplett reserdkning p& mobilen
- inkl. utlagg, traktamenten och
kostnadsfordelning.

- Kostnadshantering p& projekt,
kostnadsstdllen och konton som
dr anpassade till foretagens
behov

Sewrige (+11 11,2013 - 20112015

Aueenter bekrefiele

S A « Snabb oversikt 6ver avvikelser
R och nyckeltal genom rollbaserad
dashboard och kraftfulla

KeTTeriagen din or bes

D v 12 thoe hated i

e analysverktyg

trazisg.

T v 12 T e ENRR S

« Standardintegrationer mot de
flesta lone- och

Sjekk

mot bedriftens
retningslinjer for
reiser og utlegg

g Diettberegning ekonomiska system
kostr rdeling etter statens -

! kentering regulativ . Stoder manga ldnder, sprak och
foreskrifter i samma losning.

For mer information:
www.reiseregning.no I &E



Losningsoversikt

Slipp frustrationerna med reserdkningarna

Vi verkligen gillar att vi kan ta en bild av kvittot med mobilen, och att
det skickas rakt in i rese- eller utldggsrdkningen du haller pa med.
Det dr en smart programvara som tolkar kvitton veldig godt”

Cathrine Bo
Lonerddgivare Stavangers kommun

Lat systemet gora jobbet

Unit4 T&E anvdnder avancerad maskininldrningsteknik
for att skapa foreslag till registreringar baserat pé
utléggskvitton som anvéndare laddar upp fradn sin mobil
eller skickar via e- post — och validering mot statens
regelverk for resor och foretagets egna riktlinjer sker
redan vid registreringen — sd att registreringarna blir
korrekta varje géng.

Grunden for milersdttning berdknas enkelt med direkt
hanvisning till Google Maps™. Om du betalar dina utldgg
med ett kreditkort som dr kopplat till ett foretagsavtal
kommer dina kreditkortstransaktioner automatiskt in i
losningen och matchas mot kvitton som redan har laddats
upp.

Allt pd mobilen

Hela reserdkningen inklusive traktamenten,

utldgg, milersattning och kostnadsbelastningar vid
kostnadsstdllen, projekt mm. genomférs och skickas
in frédn din mobil — négot som i praktiken gor att
reserdkningen redan dr ifylld nér du kommer hem frén
resan.

Anpassat till dina behov
Unit4 Travel & Expenses dr ett flexibelt system som

Ve
ol |

Frv. Terese Ramsland, Cathrine Bo och Olena Keretsmann arbetar alla i
Stavangers kommun, som anvdnder Unit4 T&E.

enkelt konfigureras till att passa dina behov. Alla typer
av resor och utgifter kan behandlas i ett och samma
system. Férutom att konfigureres til & passe dine behov.
reserdkning efter rdkning, av regeringens eller foretagets
egna direktiv, separata formuldr och kostnadsslag kan
definieras med egna bearbetningsregler for dterbetalning
av alla typer av utldgg och betalning av ersattningar.

Tid ar pengar

Det kan finnas stora belopp att spara pd en mer effektiv process for
reserdkningar och utldgg. Undersokningar fréin de nordiska ldnderna
visar att det skiljer hela 47 minuter mellan de mest och minst effektiva
foretagen pda hur mycket tid de ldgger ner pd att registrera och behandla
varje reserdkning. Om ett foretag till exempel har 10 000 reserdkningar
per ar, uppgdr denna skillnad till s@ mycket som 2 750 000 NOK per ar

om du anvénder en lénekostnad pd 350 NOK per timme.




Losningsoversikt

|
“Genom att implementera Unit4 Travel & Expenses har vi sett en

omedelbar minskning av tidsférbrukning pa bearbetningen av
reserdkningar, och dterkopplingen om anvdndarvdnlighet fran vara

Registrering vid kostnadsstdllen,
projekt eller andra kostnadsbdrare
pd rdkningen eller detaljniva stdlls
enkelt in for att mota behoven i ditt
foretag. Unit4 Travel & Expenses
levereras ocksé med ett flexibelt
arbetsfléde for attestering, insamling,
godkdnnande och rapportering som
ger ditt foretag 6versikt och kontroll
over alla resor och utldgg.

Travel & Expenses kan integreras
fullt ut mot alla léne- och
ekonomisystem sd att fasta data,
till exempel anstallda och projekt,
endast registreras en gdng, och
godkdnda dverféringar och utldgg
overfors automatiskt till betalning,
rapportering, kostnadsredovisning
och fakturaunderlag i ditt lone- och
ekonomisystem.

Har du anvdndare
som inte dr anstdllda i
verksamheten?

Det kan vara politiker,
fortroendevalda, frilansare eller
andra inhyrda personer som inte har
tillgéng till affdrssystemer. Med Unit4
Travel & Expenses

medarbetare ar god.”

Kim B. Lindseth
CFO, On & Offshore Services AS

_ - b Lrmim— A v ey

fér du en unik l@sning ddr dessa
anvdndare sjdlva hanterar sitt eget
konto - och fdr tillgdng till sina egna
formuldr for dterbetalning av utldgg
eller annan ersdattning.

Allt som en tjdnst

Unit4 T&E-programvara levereras
naturligtvis som en molntjdnst sé att
din verksamhet inte behdver oroa sig
for service och programunderhdll,
men pd Unit4 innebdr Software as

Mer dn bara reserdkninger

Travel & Expenses dr en del av produktportfoljen Time &

Expenses av Unit4, som bestdr av tre individuella produkter for
reserdkningar, timrapportering och bemanningsplanering. Dessa

kan antingen anvdndas individuellt eller tillsammans som en

integrerad l6sning som hanterar all planering, registrering och
bearbetning av timmar och utgifter — integrerat med ditt lone- och

ekonomisystem.

a Service mycket mer. Taxor och
regler for traktamenten och skatter
uppdateras automatiskt for bade
Norge och utvalda andra lander* -
och valutakurser och transaktioner
fr@n kreditkort genom féretagsavtal
ldses in varje natt.

Vill du veta mer?

For mer information om Unit4
Travel & Expenses, se
www.reiseregninger.no,

eller maila oss pé
enkelt@unit4.com

Copyright © Unit4 N.V.
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Unit4 Time Management



En battre
losning for
timrapportering

Unit4 Time Management dr en intuitiv och
anvdndarvdanlig losning for foretag som vill
effektivisera sina egna rutiner for timrapportering
och projektarbete. Unit4 Time Management
tillgodoser alla foretagens behov som ror
rapportering, kontroll och behandling av timmar
Med Unit4 Time Management kan dina anstdllda registrera

sina timmar p& en dator, surfplatta eller mobil utan att behoéva
uppldrning. Alla typer av timmar kan bearbetas i ett system.

Timmar rapporteras pd interna och externa projekt med egna
behandlingsregler, lonetyper och kostnadstyper.

En egen funktion for gruppledare/formdn gor det enkelt att
rapportera timmar fér en grupp resurser de dr ansvariga for.

Kontroll mot
bedriftens

arbeidstids
ordning

Fritekstsak pa
prosjekter og
oppgaver

registrering pa

mobil

Nyckelfunktioner

Registrera, godkdnn och
bearbeta timmar med
precision ndr och var du vill

Visuell 6versikt och
kontroll for projektledare,
avdelningschefer och
ekonomiansvariga.

Snabbare fakturering och bat-
tre kontroll 6ver fakuraunder-
laget

Hjalper anstdllda och chefer
att folja foretagets foreskrifter
for hantering av arbets- och
frdnvarotid

Egen team/
ordférandefunktion for enkel
och effektiv timrapportering
for en grupp av resurser

Rollbaserad dashboard
ger snabb overblick 6ver
avvikelser och nyckeltal

Mojlighet att expandera till en
helhetslosning for planering,
registrering och bearbetning
av timmar och utgifter i
projekt med tilldggsmoduler
for resursplanering och
reserdkningar.

Mer information?

www.timeregistrering.no

UNIiT4
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En battre losning for timrapportering
|

“Unit4 Time Management dr en av de mest uppdragskritiska affdrsapplikationerna
p& Bouvet. De ger 6versikt och kontroll genom hela organisationen, dnda frdn
rapportering av timmar och utldgg, till 6verforing av en

fardig fakturaunderlag tillvart ERP-system.”

Ekonomichef, Remi @vstebo
Bouvet

Snabbt och tydligt flode fran registrering till
fardig bearbetning

Arbetsflodet for godkdnnande och kontroll av timmar

ar anpassad till den enskilda verksamheten och de
enskilda projekten. Projektledare har full kontroll 6ver
sammanlagda timmar och kan enkelt justera / vélja
timmar som ska vidare till fakturering. Chefer har full
Overblick dver vart i processen timmarna befinner sig,
vilka de hor till, inblandade avdelningar och aktuella
projekt.

Kraftiga kubrapporter och rollbaserade dashboards

ger snabb dverblick dver nyckeltal och avvikelser.
Tillsammans med flexibel konfiguration av
e-postaviseringar och kontroller vid registrering och
lagring av timrapporter hjdlper Unit4 Time Managements
anstdllda och chefer att folja foretagets regelverk for
hantering av arbets- och franvarotid pd ett enkelt och
effektivt satt.

Om du har béde Unit4 Time Management och Unit4 Travel
& Expenses kan du registrera timmar, resor och utldgg
direkt pé resan. Om du arbetar som avdelnings- eller
projektledare kan du omedelbart godkdnna det som
registreras av dina anstdllda sd att fakturor kan utférdas
utan drojsmdl.

Mer dn bara timrapportering
|

Unit4 Time Management dr en del av produktportfoljen
Time & Expenses by Unit4, som bestdr av tre individuella
produkter for reserdkningar, timrapportering och
bemanningsplanering. Dessa kan antingen anvdndas
individuellt eller tillsammans som en integrerad l6sning
som hanterar all planering, registrering och bearbetning
av timmar och utldgg — integrerat med ditt lone- och

ekonomisystem.

Eksterne kilder

Unit4 Time Management
Registrering / _ Kontroll /
i I

jonn ogleller pkonomi
‘o tl utbetaling

Overfarin
+ Owerlid

REST APls
AMLICSV
Federert
palogging

Master data
- pnsane

Regnskap Lenn/Fravasr

@konomi og Lenn

Oavsett lone- och ekonomisystem

Unit4 Time Management har standardintegrationer med
de flesta lone- och ekonomisystem. Grunden for betalning
av rorlig lon och eventuell vidarefakturering pé projekt
overfors frédn Unit4 Time Management till ditt lone- och
ekonomisystem. Grunddata som medarbetare, anvdndare
och projekt kan synkroniseras sé att de bara uppdateras
pd ett stdlle.

Vill du veta mer?

For mer information om

Unit4 Time Management,
se www.timeregistrering.no,

eller maila oss pd
enkelt@unit4.com

Copyright © Unit4 N.V.
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Unit4 People Planning



Enkel och effektiv
resursplanering

Genom ett visuellt och anvdndarvdnligt grénssnitt
ger Unit4 People Planning dig full kontroll 6ver

ledig kapacitet och bemanning. Bade i projekt och
avdelningar for verksamheten, och for de enskilda

medarbetarna.

Unit4 People Planning ar en l@sning for intuitiv och effektiv
operativ planering och resursutnyttjande i projekt och pd
avdelningar. Samtidigt gor lésningen att foretaget kan svara
pd viktiga frdgor som ndr foretaget har kapacitet att ta pd
sig ett nytt uppdrag eller om det finns behov av att 6ka eller
minska bemanningen under ndsta period.

Projektledare, resursdgare, resurssamordnare och
medarbetare far en full dverblick 6ver planerade aktiviteter
pd kort och lang sikt. Planerare har all information de behover
pd ett stdlle oavsett om det dr att planera nya projekt

eller hantera dagliga féréndringar pd grund av sjukdom,
forseningar, omprioriteringar eller andra operativa utmaningar.
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Nyckelfunktioner

Visuell dversikt over
framtida kapacitet och
beldggningsgrad for hela
verksamheten

Fullstandig dversikt over
resursforfrégningar

Bdde for offshore- och
onshore-verksamhet

Planering pd bdade detaljerad
och aggregerad nivd

Kontroll pd dina projekts
forlopp

Personlig kalender for
anstdllda med mojlighet till
sjdlvplanering

Forenklad semesterplanering

Snabb oversikt over
avvikelser och nyckeltal
genom rollbaserat dashboard
och kraftfulla analysverktyg

Integrerad med andra system
Forenklad semesterplanering
Stoder flera ldnder och sprék

Mer information?
www.bemanningsplanlegging.no
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Enkel och effektiv resursplanering

“Genom att bdde ge en 6verblick over resursutnyttjandet framover,
och underlaget for fakturering av vara kunder, far vi stod for hela
processen med att planera och genomfora projekt.

Sas Institute Norge

Kontroll och 6versikt 6ver projekt och

resursforfrdgningar

Projektledare, resursdgare, resurssamordnare och
medarbetare fér en full Gverblick éver planerade
aktiviteter pda kort och Lang sikt. Planerare har all
information de behdver pd ett stdlle oavsett om det
gdller att planera nya projekt eller att hantera dagliga
fordndringar pé grund av sjukdom, forseningar,
omprioriteringar eller andra operativa utmaningar.

Unit4 People Planning gor det ocksd mojligt for dig att
folja upp projektens forlopp genom att omfatta planerad
tid mot budget och daterstdende arbete (ETC) direkt i
planeringsbilden. Du fér direkt tillgang till férbrukad tid
frdn dina anstdlldas timrapporter. Resursdgare fér LGtt en
oversikt 6ver resursforfrégningar frén projektledare eller
andra avdelningar genom att anvdnda enkel fargkodning
av begdrda och bekrdaftade allokeringar.

Bdde offshore- och onshore-verksamhet
Unit4 People Planning stéder planering for béde offshore-
och onshore-verksamhet. Om verksamheten har anstdllda
som har fasta rutter eller har enstaka resor offshore, kan
Unit4 People Planning konfigureras som en dedikerad
ruttlésning for hela eller delar av verksamheten. Det

finns ocksa stéd for import av kompetensinformation

frdn foretagets HR-system eller andra dedikerade

Mer an bara planering
|

Unit4 People Planning dr en del av produktportfoljen Unit4
Time & Expenses, som bestdr av tre individuella produkter
for reserdkningar, timrapportering och bemanningsplanering.
Dessa kan antingen anvdndas individuellt eller tillsammans
som en integrerad Losning som hanterar all planering,
registrering och bearbetning av timmar och utléigg —

integrerat med ditt lone- och ekonomisystem.
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kompetensverktyg, sé att dessa dr sdkbara vid planering.

Ge de anstdllda kontroll 6ver sin egen

vardag

Med Unit4 People Planning far alla anstdllda tillgéng

till sin personliga kalender med en oversikt dver
schemalagda aktiviteter som ocksd kan 6ppnas for
schemaldggning, till exempel for att registrera semester-
och frdnvaroforfrégningar, eller for att lGta de anstdllda
sjalva uppdatera och ldgga in dndringar i schemalagda
aktiviteter

Vill du veta mer?

For mer information om

Unit4 People Planning, se
www.bemanningsplanlegging.no
Eller mejla oss pd

enkelt@unit4.com
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